Ref. CCP-RH/01/2020

A PRODUTECH — Associacdo para as Tecnologias de Producao Sustentavel, entidade gestora do Cluster
das Tecnologias de Producéo, abre concurso para a contratacdo de pessoal para a sua equipa técnica e
de gestao.

Designhacao
Coordenacéo de projetos e suporte a gestédo

Funcbes a desempenhar

Apoio a execucao do programa de agdo do cluster, nomeadamente nas vertentes de: (a) gestdo de
projetos e (b) suporte a gestdo, nomeadamente a gestdo administrativa e financeira da associacéao,
comunicacao e imagem.

Gestéo administrativa e financeira de projetos.

Gestéo técnica de projetos (incluindo a elaboracao de propostas para a realizacdo, implementacao,
acompanhamento e avaliacdo) e de atividades relacionadas no ambito da informacéo e inteligéncia
estratégica, incluindo:

(a) o desenvolvimento de estudos e relatérios, assim como a colecéo de informacao, documentos

e conteldos, visando o seu tratamento e disponibilizacao;

(b) a dinamizacdo de grupos de trabalhos e coordenacgéo de estudos, teses e dissertacdes, que

visem a apresentacéo de propostas para a dinamizagdo de atividades, iniciativas e servicos nos

dominios supramencionados;

(c) preparacdo de propostas e candidaturas a projetos financiados, que visem contribuir para as

atividades supramencionadas, incluindo a implementacéo, monitorizacéo e avaliagao;

(d) elaboracéo de propostas para implementacdo de servigos nos dominios supramencionados.
Suporte & implementacéo de projetos aportando informagédo relevante no quadro das atividades que
coordena ou outras que decorram da sua atividade.

Suporte a gestdo administrativa e financeira da associacao;

Desenvolvimento e implementacéo de atividades de comunicagéo e imagem.

Desempenhar outras fung¢des que estejam funcionalmente ligadas as anteriores e/ou decorram da sua
participacdo em projetos especificos.

Requisitos minimos

Licenciatura (ou equivalente) em gestdo, economia, engenharia, ciéncia e tecnologias ou outra
relevante no quadro das atribuicdes e responsabilidades;

Capacidade de lideranca e orientacéo para objetivos, competéncias sociais e interculturais, de gestéo
de projetos e equipas e orientagdo comercial;

Bons conhecimentos de informatica, como utilizador(a) e nomeadamente nas aplicagdes vulgarmente
utilizadas nestas areas;

Bons conhecimentos de inglés, falado e escrito;

Carta de conducéo;

Disponibilidade para viajar no pais e estrangeiro.

Condic¢des preferenciais

Experiéncia em fun¢des semelhantes e competéncias, por experiéncia adquirida e/ou formagéo, nos
dominios relevantes;

Experiéncia na execucdo de projetos financiados de 1&D, capacitagdo e/ou acdes coletivas ou
conjuntas;

Experiéncia ou conhecimentos na &rea da indastria transformadora, em particular na fileira das
tecnologias de producéo;

E ainda valorizado experiéncia em gestdo comercial e de clientes.

Condicdes oferecidas:
Contrato de trabalho em condi¢c8es a negociar caso a caso, de acordo com o CV do candidato.

Prazo de candidatura:
Até dia 11 de dezembro de 2020

Documentos a apresentar:
E-mail ¢/ identificac@o da referéncia a qual esta a concorrer e Curriculum Vitae para: geral@produtech.org

Informacéo sobre o PRODUTECH - Polo das Tecnologias de Produ¢éo em:
www.produtech.org
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